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Sobolew, dnia 08 grudnia 2022r.  

ZP.271.2.15.2022 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 Dostawa i montaż wyposażenia  pracowni językowej dla Zespołu Szkolno-
Przedszkolnego w Gończycach  w ramach projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina” 
 

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego 
Gmina Sobolew 
ul. Rynek 1 08-460 Sobolew 

II. Tryb udzielenia zamówienia 
Postępowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego z zaproszeniem do składania ofert 
z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 19 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz.2019 ze zm.)  na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1) ustawy. 
 

III. Opis przedmiotu zamówienia  
Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa i montaż wyposażenia  pracowni językowej  
Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Gończycach w ramach projektu grantowego ,,Cyfrowa 
Gmina” dla 24 uczniów + 1 stanowiska dla nauczyciela. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

Dostarczony Zamawiającemu przedmiot zamówienia będzie fabrycznie nowy, wolny od wad 
fizycznych i prawnych. 
Pracownia językowa o tak zdefiniowanych parametrach minimalnych spełniać będzie 
podstawowe cele. 
Dostarczone wyposażenie będzie posiadało oznakowanie CE i stosowne atesty. Wykonawca 
zobowiązany jest do przedłożyć je Zamawiającemu najpóźniej w dniu podpisania końcowego 
protokołu odbioru. 
Nazwy materiałów i urządzeń lub jakichkolwiek innych wyrobów lub produktów służą jedynie 
określeniu pożądanego standardu wykonania i określenia właściwości i wymogów techniczno- 
użytkowych założonych w dokumentacji technicznej dla danego typy rozwiązania, nie są one w 
żaden sposób wiążące przyszłego Wykonawcę do ich stosowania. 
Wykonawca może zastosować materiały i urządzenia równoważne o parametrach 
techniczno - użytkowych odpowiadających co najmniej parametrom materiałów i urządzeń 
zaproponowanych w dokumentacji. 
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Przedmiot zamówienia należy wykonać zgodnie z obowiązującymi normami, przepisami prawa. 
Wykonawca jest odpowiedzialny za zgodność z warunkami technicznymi 
i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia. 

Wykonawca zobowiązany jest do udzielenia minimum 24- miesięcznej gwarancji.  
 

IV. Termin wykonania przedmiotu zamówienia  
Przedmiot zamówienia należy zrealizować w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia 
zawarcia umowy. 
 

V. Kryteria oceny ofert 
1. Wszystkie oferty nie podlegające odrzuceniu oceniane będą na podstawie następujących 
kryteriów, którymi są: 

1) Cena ( C )-100 % 
Punkty będą liczone wg poniższego wzoru: 
C cena najniższa ze złożonych ofert 

C=------------------------------------------ x 100 pkt. 

C cena oferty ocenianej 

2. Ostateczna ocena oferty to suma punktów kryterium Cena. 
3.  Ocena punktowa oferty będzie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najwyższą liczbą punktów. 
5. Zamawiający ma prawo zażądać od oferenta dodatkowych dokumentów lub złożenia 
wyjaśnień w formie pisemnej, które muszą być dostarczone drogą e-mailową w ciągu 2 dni od 
wysłania w terminie wezwania. W przypadku braku dostarczenia żądanych dokumentów i 
wyjaśnień w wyznaczonym terminie Zamawiający uzna, że oferent nie spełnia kryteriów. 
6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie oceniona jako 
najkorzystniejsza w oparciu o liczbę uzyskanych punktów. 
7. Wykonawca zobowiązany jest skalkulować cenę oferty tak, aby obejmowała wszystkie koszty 
i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunki stawiane przez Zamawiającego 
(m.in. transport). 

VI. Opis sposobu przygotowania oferty  
1. Oferta musi zawierać: 

a) Wypełniony formularz ofertowy sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

b) Karty katalogowe lub specyfikacja pracowni językowej. 
Oferta bez załączonych dokumentów zostanie odrzucona bez wezwania. 

2. Oferta może zostać przygotowana w elektronicznej:  
a) Forma papierowa 
b) Forma elektroniczna 
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3. Wykonawcy przed złożeniem oferty mają obowiązek zapoznać się z treścią zapytania 
ofertowego. 

4. Wykonawcy przygotują i przedstawią swoje oferty zgodnie z wymaganiami zapytania 
ofertowego wraz z załącznikami. 

5. Oferta musi być sporządzona w języku polskim w sposób czytelny (dokumenty sporządzone 
w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski poświadczone 
przez wykonawcę). 

6. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w niniejszym postępowaniu. 
7. Oferta nie powinna zawierać żadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek i 

skreśleń. Ewentualne poprawki lub korekty błędów należy nanieść czytelnie oraz datować i 
zaopatrzyć podpisem Wykonawcy. 

8. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną przez wykonawcę zgodnie z zasadami 
określonymi w dokumencie rejestrowym lub osobę upoważnioną do składania oświadczeń 
woli w jego imieniu. W przypadku pełnomocnictwa powinno być ono załączone do oferty w 
formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

9. Zamawiający nie zwraca wykonawcom dokumentów zawartych w ofercie. 
10. Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca. 

VII. Miejsce oraz termin składania ofert 

1. Oferta winna być złożona: 
 osobiście w biurze podawczym w siedzibie Zamawiającego, lub 
 przesłana pocztą/kurierem na adres Zamawiającego, lub  
 na elektroniczną skrzynkę podawczą ePUAP Zamawiającego/ugsobolew/skrytkaESP, 

lub 
 pocztą elektroniczną na adres: zamowienia@sobolew.pl    
Termin złożenia do dnia 12 grudnia 2022 r. do godziny 14:00.  

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

3. Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkich Wykonawców, którzy złożyły oferty w 
ustalonym terminie, o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, 
Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 

Termin otwarcia ofert: 12 grudnia 2022r. ok godz. 1410 

VIII. Płatności 

Rozliczenie z wykonawcą za realizację przedmiotu umowy nastąpi na podstawie faktury 
końcowej w terminie do 7 dni od daty złożenia faktury w siedzibie zamawiającego – 
sekretariat Urzędu Gminy Sobolew ul. Rynek 1, 08-460 Sobolew. 

IX. Informacje dodatkowe 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania zapytania, zamknięcia zapytania bez 

dokonywania wyboru oferty lub do unieważnienia postępowania bez podawania przyczyn. 
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Z tego tytułu nie przysługują oferentom żadne roszczenia wobec Zamawiającego. 
2. Do upływu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany treści niniejszego 

zapytania ofertowego. W przypadku zmiany treści zapytania podmioty, do których wysłano 
zapytanie ofertowe oraz podmioty, które odpowiedziały na zapytanie do dnia zmiany treści 
zapytania: „Pracownia językowa- Cyfrowa Gmina”. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej najlepszej oferty w przypadku 
rezygnacji z podpisania umowy przez oferenta, który został wybrany lub gdy wybrany 
oferent dwukrotnie nie stawi się na podpisanie umowy. 

4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego oferenta. 
5. Od rozstrzygnięcia niniejszego postepowania nie przysługuje odwołanie. 

X. KLAUZULA RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wójt Gminy Sobolew ul. Rynek 1, 08-460 Sobolew, 
e-mail: sobolew@sobolew.pl 
 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Dostawa i montaż wyposażenia  pracowni językowej  
Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Gończycach  w ramach projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina”; 
 prowadzonym w trybie zapytania ofertowego 
 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, uczestniczące w postępowaniu u 
udzielenie zamówienia; 
 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane w okresie równym okresowi przechowywania przez 
Zamawiającego dokumentacji niniejszego postępowania; 
 Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem związanym  z udziałem w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia; 
 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych  
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 

danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.c RODO.  
Zatwierdzam 
inż. Maciej Błachnio 
 
Wójt Gminy Sobolew 


